Guatemala,
30 de octubre de 2015

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimada Sefiora Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésiio de presentarle mi informe de actividades conforme
a fo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Numero 1854-2015
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 935-2015 correspondiente al perfodo def 5 al 31 de octubre
del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie B niimero 027.

ACTIVIDADES REALIZADAS
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Solicitar implementacion deportiva

Solicitud de transporte

Contactos con instituciones para coordinar seguridad y asistencia médica

Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan al Despacho Ministerial.
Asesorar en ¢l seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados al Despacho Ministerial e
informar del status de los mismos para toma de decisiones.

Atender consultas internas y externas de competencia del Despacho Ministerial.

Rendir informes solicitados, en fo que se refiere a avances y pendientes de la agenda planificado por

el Despacho Ministerial.

RESULTADOS OBTENIDOS
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Se beneficié a 50 nifios, 100 jovenes y 50 personas del adulfo mayor con la entrega de la
implementacion deportiva con el fin de mejorar su calidad de vida.

Se realizd el traslado de implementacion deportiva a las actividades realizadas.

Se brind6 seguridad y asistencia médica a 200 personas en las actividades deportivas recreativas
realizadas.

Se cumplié con el manejo y archivo de los documentos que ingresaron al Despacho Ministerial.

Se cumplié con el seguimiento de los planes de trabajo y proyectos asignados al Despacho
Ministerial y se inform del status de los mismos para toma de decisiones.

Se cumplio atendiendo consultas internas y externas de competencia del Despacho Ministerial.

Se rindi6 informe en lo que se refiere a avances y pendientes de la agenda planificada por el

Despacho Ministerial.
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